
АдминистРАция
кАлАчшвского муниципАльного РАионА

волгогРАдскои оБлАсти

постАновлшниш

0т !'}4.Р3 2014 г" ]\ъ +/!^

Фб утверж(дении [1орядка проведения контрольнь[х меропри ятий
органами муниципального финашсовог0 контроля

8о исполнение статей 265,267.]],269.2,27о.2 Бтодхсетног0 кодекса РФ

п0стан0вляк):

1. }тверАить прилагаемьтй |{орядок проведения контр0льнь1х
мероприятий органами муниципальног0 финансового контроля
1{алачевского муниципш1ьного района 8олгоградской области при
осуществлении последу}ощего финансового контроля.

2" |[остановление от 18.03"2010г. ]\ъ468 кФб утвер)кдении порядка
проведения ревизий (проверок) 0рганами исп0лнительной власти
1{алачевског0 муниципальног0 района 8олгощадской области>> признать

утратив1шим силу.

3" Ёастоящее постановление подлет{ит официальному
ошубликовани}о и распространяет свое действие на отно1шеъ\и\ возник1шие с

0].01 .2014 года"
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|1риложение
к [остановлени}о
[ лавьт админиотрации (алачевск0го
муницип€1льного района
от <<24>> марта 2014 г" ]:гч4|5

поРядок
|{роведения контрольнь1х мероприятий органами муниципаг!ьного

финансового контроля 1{алачевского муниципштьного района Болгощадской
области при 0существ]тении шоследук)щег0 финансового контроля.

1. Фбщие полох{ени'{

1.1 . Ёастоящим устанавливаетоя |{орядок осуществления органами

муницип€!льного финансового контроля (оубъектами контроля) 1{алаиевског0

мунициш€ш1ьного района Болгощадск0й области последу}ощего финансового
контроля за использованием средств муниципального бтод>кета.

\"2" Ёастоящий порядок разработан в с0ответствути с требовану|яму|

бтоджетного 3аконодатепьства Российской Федерации т4 нормативнь1ми-

шрав0вь1ми актами регулиру}ощими бтоджетньте прав0отно1шения.

1 
" 
3 " &1етодами осуществ леъ|ия последу1ощего муницип€ш1ьного финансового

контроля явшя}отся пр0верка' ревизия, обследование"
А)" [од проверкой понимается совер1шение контрольнь1х действий по

0тдельнь1х
6тод:кетного
в отно1шении

Б). |{од ревизией понимается комплексная проверка деятельности объекта

контроля, которая вь1ражается в проведении конщольнь1х дейотвий по

документ'}льному и фактинеокому изучени}о законности всей совокупности
с0вер1шеннь1х финансовьтх у| хозяйственньтх операций, достоверности и

правильности их ощаж ения в бтоджетной (бухг€}лтерской) отнетности.
Результать1 пр0верки, ревизии оформля}отся актом"
Б). |{од обследованием понима}отся аъ|ализ и оценка состояния определенной
сферьт деятельности объекта контроля.
Результатьт оболедования о формля}отся закл}очением.

документ€!льн0му и фактинескому изученик) законности

финансовьтх у| хозяйственнь1х операций, достоверности
(бухгалтерского) г{ета и бтодх<етной (бухгалтерской) отчетности

деятельнооти объекта контроля за 0пределеннь:й шериод.



2. |{олномочи'{ 1{омитета бтоджетно-финансовой шолитики и казначе йства
админи стр ацт4и 1(ал ач евско го муницип€!"льн о г0 р айона п о о сущ ествл енито

внутреннего муниципального финансового контроля

2"\" Фрганом внутреннего муницип€ш1ьного финансового контро'!я
1{алачевског0 мунищип€ш1ьного района Болгоградской области являетоя 1(омитет
бтоджетно-финансовой п0литики и казначейства администрации 1{алачевского
муниципального района (далее (БФ|{и( администрации 1{алачевского
муниципального района)" [-{олномочиями 1{БФ|{и1{ админиотрации 1{алачевского
мунищипш1ьног0 района по осуществлени}о внутреннего муницишального

финансового контроля явля}отся :

контр0ль 3а соблтодением бтодх<етного законодательства Российокой
Федерации и инь1х нормативнь1х правовь1х актов, рецлиру1ощих бтодя<етньте

прав00тно1шения;
контроль за полнотой и достоверность}о 0тчетности 0 реализации

муниципш1ьнь1х прощамм' в том числе 0тчетности об исполнении
муницип €[льнь1х заданий.

2.2" [{ри осутт1ествлениут полномочий по внутреннему муницип€}]{ьному

финансовому контролто 1{БФ|{и1( администраци|т' 1{алачевского муницип€ш1ьного

района:
проводятоя проверки, ревиз ии и о6следования;
нашравлятотся объектам контроля акть1' закл}очения' т!редставления и (или)

предписания;
направля}отся органам у\ должностнь1м лицам, уполномоченнь|м в

с0ответствии Бтодх<етньтм 1{одексом, инь1ми актами бтодх<етного

закон0дательства Российской Федерации принимать ре1шения о применении
шредусмотреннь1х Бтоджетньтм 1{одексом мер прину)кдеу|ищ уведомления о

применении бтодх<етнь1х мер прину}кдения;

'' 0существляется шроизводство по делам об административнь1х
правонарутшениях в порядке, установленном законодательством об
административнь1х правонару1шениях.

2"3. Ёепредставление утли несвоевременное представление объектами
муницип€ш1ьного финансового контроля (объектами контроля) в (БФ|{и(
администращии 1(алачевского муницип€}г|ьного района по его запросам
информации, документов и материалов, необходимьтх для осуществления их
полномочий по муницип€}льному финансовому контрол}о, а равно их
предотавление не в полном объеме или представление недостовернь1х
информации, документов и матери€}лов влечет за собой ответственность,

установленну}о законодательством Российской Федер ации.

3. Фснования и сроки проведения конщольнь1х меролриятий

3.1. .[{ицом уполномоченнь1м принимать ре1шения о проведении
контрольнь1х мероприятий у| периодичности их проведения является

руководитель субъекта конщоля.



Фснованием для проведения контрольнь1х мероприятии яв'[яется

утвержденньдй руководителем субъекта к0нтроля в установленном порядке [лан
проведения контрольнь1х финансовьтх мер0приятий на соответству}ощий год.

[{лан контр0льньтх финансовь1х мероприятий содерх{ит перечень объектов

финансового контроля, метод финансового к0нтр0ля, ороки пр0ведения
к0нтрольног0 мер0при ятия' 0тветственнь1х исподнителей.

3.2. Бнеплановь1е контрольнь1е мероприятия назнача}отся на 0сновании
порутений [лавьт администрации !{алачевского муниципа.'1ьного района
8олгоградской о6ласти и его заместителей, а такх{е шо обращени}о прокуратурь1.

3 "3 . !ля проведения контрольного мероприятия оформляется удостоверение
на проведение ревизии (шроверки, обследования)" Б уАостоверении указь|вается:
0сн0вание назначения ревизути (проверки, о6следования), наименование о6ъекта
контрошя' проверяемьтй период, тема ревизи|4 (проверки, обследования),

должностное лицо кот0рому поручено проведение контрольного мероприятия,
срок пр0ведения'

}достоверение ъ|а проведение ревизии (проверки, обследования}
п0дпись{вается руководителем субъекта контроля, либо дошкностнь!м лицом' им

уполномоченнь1м ' 
у| заверяется печать}о органа финансового контроля"

3.4. €рок шроведения контрольного мероприятия' численньтй и
г!ерсон€!"льньтй состав ревизионной црушпь1 устанавлива|отся иоходя из темь1

ревизии (проверки, обследования), объема предстоящих контрольнь1х действий,
особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемого объекта
контроля и других обстоятельств.

|{р" необходимости д!тя проведения контрольного мероприятия могут
привлекаться спецу\а]\исть| научнь!х и инь1х организаций. Ретшение о вкл}очении

указаннь1х специштистов в состав ревизионной грушпь1 принимается по

согласовани}о с руководителем соответствугощей наутной илиутной организации.
3"5" [рок проведения контрольн0го мероприятия, т.е. с дать1 нач'|ла по дату

окончания, не может превь11шать 45 ра6очих дней.
3"6" ,{атой начала контрольн0го мер0приятия считаетоя дата предъявления

руководителем ревизионной групльтили дол)кностнь1м лицом' которому п0ручено
шроведение конщольного мерошрияти'{, удостоверения на проведение ревизии
(проверки, обследования) руководител}о (л'цу, его замеща}ощему) объекта
к0нтроля (далее - руководитель 0рганизации) или лицу, им уполномоченному.

з"7" ,{атой ок0нчания реву\зии (проверки, обследования) считается день
подписания акта ревизии (проверки, обследования) руководителем организации.
Б слутае отк€}за руководителя органи3ации подпиоать или полг{ить акт ревизии
(проверки, обследования) датой окончани'т ревизии (проверки, обследования)
считается день направлену|я в проверенну}о организаци1о акта ревизии (проверки,

обследов ания) в порядке, установленном пунктом 5 .20 . настояще й Анотрукции.
в случае отказа руководителя организации подписать или получить акт

рев|4зии (проверки, обследования), но при наличи|4 возражений руководителя
объекта контроля по акту ревизии (проверки, обследования) датой окончания

ревизии (проверки, обследования) считается день утвер)кдения лицом'



н€шначив1шим ревизито (проверку), заклтоиения на возрах{ения объекта контроля

п0 акту ревизии (проверки, обследования).
3"8. €рок проведения контрольного мероприяти\ установленньтй при

назначении, м0х{ет бьтть продлен дицом' назначив1шим ревизито (проверку), 
",

0сновании мотивированного !тредставления (слухсебной записки) руководителя
ревизионной щуппь1 или доджностного лица которому поручено проведение

ревизии (проверки, обследования), но не более чем на 30 рабоних дней.
8 удостоверении на лроведение ревизии (шроверки, обследования) делается

0тметка 0 продлении-срокаревиз?ти (проверки, о6следования), котор€ш заверяется

подпись}о лища, приняв1шего ре1шение 0 продлении ср0ка контрольног0

мероприятия, и печать1о субъекта контроля"
8 срок не позднее 5 рабочих дней со дня ||риътятия ре1цения о продлении

ревизии (проверки, обследования) лицо, шриняв1цее так0е ре1шение направляет

объекту контроля письмо, в котором излагает свое ре1шение.
3"9" 1{онтрольн0е мероприятие может бьтть приостановлено в случае

отсутствия у|ли неудовлетворительного с0стояния бухгалтерского (бтоджетного)

у{ета у объекта контроля, ли6о шри наличии инь1х обстоятельств, делатощих
невозможнь1м дальнейтшее его проведение"

3.10. Ретпение о при0становлении контрольного меропри'ттия прину|маетоя

лицом его н€вначив1шим' на основании мотивированного представлеъ{ия

(служебной записки) руководителя ревизионной щуппь1 или должностного лица
которому поручено шроведен ие р еву1зу|и (проверки, обследования).

в ср0к не позднее 5 рабоних дней оо дня лру|нятия ре1шения о

при0станов]тении ревизии (проверки, обследования) лицо, приняв1шее такое

ре1шение:
1) письменно извещает руководителя объекта контроля у| (или) ее

вь11шесто ящий орган о прио стано влени и р евизии (пр о в ерки, о б сл е дования) ;

2) направпяет объекту контроля и (или) ее вь11пестоящий орган пиоьменное

предписание 0 восстановлении или устранении вь1явленнь1х нарутшений

бухгалтерского (бтодэкетного) учета' либо устранении инь|х обстоятельств,

дела}ощих нев0змох{нь1м дальнейтшее проведение ревизии (шроверки,

обследования).
3 " 1 1 . [осле устранения лричин приоотановлени'{ контрольного мероприятия

ревизионная щушша или дошкностное лицо, которому поручено шроведение

к0нтрольного меропРияти\ возобновляет проведение рев|4зии (проверки,

оболедования) в ороки, устанавливаемь1е лицом' назначив1пим контрольное

мероприятие.
Б удостоверении на проведение ревизии (проверки, обследования) дела1отся

отметки о приостановлении и возобновлении проведени'{ контрольного

меропри'1тия с ук€шанием нового срока реви3ии (проверки, обследования).

!казанньте отметки в удостоверени!4 на проведение ревизии (проверки,

обследования) заверя}отся подписьто лица' прин'1в1шего ре1шение о

приостановлении и возобновлении проведени'т контрольного мероприятия и

печать}о субъекта конщоля.



3.|2. "[ля проведения ревизии (проверки, обследования) лиц0' назначив1шее

контрольное мероприятие или лицо им уполномоченное утвер)кдает прощамму

ревизии (проверки, о6следования). |{рощамма ревизии (проверки, обспедования)

должна содерх{ать перечень основнь|х вопросов' по которь1м ревизионная груг1па

пр0в0дит контрольньте дейс твия, см. шрило}кение.
|{р, необходимости |1 исходя из конкретнь1х обстоятельств проведения

ревизии (проверки, обследования), программа ревизии (шроверки, обследования)
может бьтть изменена лицом' назначив1шим контрольное меролриятие"

3'1з' |]ри подготовке к проведени}о ревизии (проверки, оболедования)

участники ревизионной группь| или д0лх{ностное ]|иц0 которому порг{ено
шроведение конщольного меропри'{тия должньт изучить: прощамму ревизии
(проверки, обследования); законодательнь1е и инь1е нормативнь1е правовь1е акть1

п0 теме ревизиут (проверки, обследования); бухгалтерску}о (бтодхсетну}о) у1

статистическу}о 0тчетн0сть' другие доступнь1е материаль1, характеризу1ощие

деятельн0сть шроверяемой 0рганизации; материа.]1ь1 предь1дущих ревизий
(проверок) проверяемой организации"

4 . |[р о вед ение р евизиу'|' (проверки, об сл ед о в ания)

4.1. Руков0дитель ревизионной щуппь1 или дол)кностное лицо, которому
поручено проведение контр0льного меропри'{ти'{, дол}1{ен :

предъявить руководител}о организации удостоверение на шроведение

ревизии (проверки, обспедования) ;

ознак0мить его с г1рограммой ревизии (проверки, оболедования);
представить у{астников ревизионной щуппьт;
ре1шить 0рганизационно-технические вопрось! проведения контрольного

мероприятия"
|[р, необходимости работьт с документами, содержащими сведения'

с0ставля}0щие государственну}о тайну, иметощие допуск к государственной тайне

утастники ревизионной щупг1ь1, которь1м поручено проведение конщольнь1х

действий по соответству}ощим вопросам пр0граммь1 ревизии (проверки,

обследования), предъяв]1я}от документь1' удостоверятощие их личность, справки о

допуске и предписану1я на вь1полнение заданий"
4.2. |{ри проведении ревизии (проверки, обследования) у{астники

ревизионной группь1 долх{нь1 иметь слух<ебньте удостоверени'1.
4.з. Асходя из темь1 ревизии (проверки, обследования) и ее шрощаммь1

руководитель ревизионной щуппь| определяет объем и состав контрольнь1х

действий по каждому вопросу программь1 ревизии (проверки, обследования), а

так)ке методь1' формьт и способь1 проведену|я таких контрольньтх действий.
Руководитель ревизионной щуппь1 распределяет вопрось1 прощаммь1

ревизии (проверки, обследования) между участниками ревизионной щуппь1"
4.4. в ходе ревизии (проверки, обследования) проводятся контрольнь1е

дейотвия по документс}льному и фактинеокому изучени}о финансовьтх и

хозяйотвеннь1х операций, совер1пеннь1х проверяемой организацией в проверяемьтй

период.



(онтрольньте дейотвия по документальному изучени1о пров0дятся п0

финансовьтм, бухг€!лтерским, отчетнь1м и инь1м документам объекта контроля и

инь1х организаций, в том числе путем анализа и оценки полуненной из них
информации"

1{онтрольньте действтця по фактинескому изучени}о проводятся путем
осм0тра' инвентаризации' на6лтодения, пересчета' экспертизь1, контрольнь1х
замеров и т.ш.

4.5" 1{онтрольнь1е действия моцт 11роводиться спло1шнь1м или вьтборочнь1м

способом
€плотшной способ закл10чается в шроведении контрольного действия в

0тно|шении всей совокупности финансовьтх и хозяйственнь1х операций,

относящихся к одному вопросу прощаммь1 ревизии (проверки, обсле дования).
Бьтборонньтй способ закл}очается в проведении контрольного дейетвия в

0тн01шении части финансовь1х и хозяйственнь1х операций' относящихся к одн0му
вошросу пр0граммь1 ревизии (проверки, обследования). 0бъем вьтборки и ее соотав

определя1отся руководителем ревизионной щуппьт или дошкностнь1м лицом
кот0рому поручено проведение ревизии (проверки, обследования) таким образом,

чтобьт обеспечить возмох{ность оценки всей совокупности финансовьтх и

хозяйственнь1х операций по изу{аемому вопросу"
4,6. Ретпение об использован|4и спло1шного и[[и вьтборонного способа

пр0ведения контрольнь1х действий по ка)кдому вопросу прощаммь1 реви3ии
(проверки, обследования) шринимает руководитель ревизионной группьт или

д0лх{ностное лицо' которому порг{ено проведение ревизии (проверки,'

обследования), исходя т4з с0дерт{ания вопроса пр0щаммь1 ревизии (проверки,

обследования), объема финансовь1х и хозяйственнь1х операций' относящихся к
эт0му вопросу, состояния бухгалтерского (бтодэкетного) учета объекта контроля,
срока ревизу\и (проверки, обследования) и инь1х обстоятельств"

|{ри проведении ревизии (проверки) контрольньте действия в 0тно1пену|и

операций с денежнь!ми средствами и ценнь1ми бумагами проводятся спло1шнь1м

способом.
4.7 " ||ри проведении ревизии (проверки) в обязательном порядке проводятся

контрольньте действия в отно1шении кассовь1х и расчетнь1х операций, операций по

лищевь!м, расчетнь1м и в€ш1тотнь1м счетам' операций с матери€ш1ьнь|ми ценностями.
4.8" в ходе ревизии (проверки, обследования) моцт проводиться

контр0льньте действия по и3учени}о:

учредительнь1х, регистрационнь1х' плановь1х' бухгалтерских' отчетньтх |4

других документов (по форме и содерх{анито);
полноть1, своевременности и правильности отрат{ения совер1шеннь1х

финансовь1х и хозяйственнь1х операций в бухгалтерск0м (бтод>кетном) учете и

бухгалтерской (бтодхсетной) отчетности, в том числе путем сопостав[{ения за|||тсе'|

в учетньтх регистрах с первичнь1ми учетнь1ми документами, показателей

бухгалтерской (бтодхсетной) отчетности с даннь1ми ан€}литического учета;

фактинеского наличу1я' сохранности у1 правильности использоваъ|ия

имущества, находящегося в собственности органов местного самоуправлен\4я,

денех{нь1х средств и ценнь1х бумаг, достоверности раочетов, объемов



п0ставленньтх товаров, вь1полненнь1х работ у\ ок€ванньтх услуг' операций по

формировани}о затрат и финансовь1х результатов ;

постановки и состояния бухгалтерского (бторкетного) учета и

бухгалтерской (бтодх<етной) отчетности объекта контроля;

состояния оистемь1 внутреннего контро]1я объекта к0нтроля, в том числе

нш1ичие и состояние текущего контроля за дви}кением матери€}г|ьнь1х ценностей и

денежньтх средств, правильность}о формирования затрат' полнотой

оприх0доваъ\ия' сохранн0стьто и фактинеским наличием продукции' дене)кньтх

средств и материш1ьнь1х ценностей, достоверностьто объемов вь1полненньтх работ

и ок'}занньтх услуг;
фактов хищений, раотрат и недостач, объекта учета, принять|е мерьт по

устранени}0 нару1пений} возмещени1о материштьного ущерба, привлечени}о к

0тветственности виновнь1х лиц по указаннь1м фактам, а так же результатам
предь1дущей ревизии (проверки, обследования)'

4"9. Руководитель ревизионной щуппь1 или должностное лицо' которому

поручен0 шроведение ревизии (шроверки, обследования) вправе шолучать

нео6ходимь1е письменнь1е о6ъяснеътия от д0лжностнь1х, матери€1льно

ответственнь1х и инь1х лиц проверяемой организа\!АБ, справки и сведения по

вопросам' во3ника}ощим в ходе ревизии (проверки, обследования), и завереннь1е

копии документов, необходимь1х для проведени'1 контрольнь|х действу|й. Б слунае

отк€ша 0т шредставления указаннь1х о6ъяснений, справок' сведений и копий

документов в акте ревизиут (проверки, обследования), акте встречной проверки

делается соответству}ощая запись"
4"10. в ходе реву|зии (проверки, обследования) может шроводиться

встречная проверка" Ё.'р.,ная проверка проводится путем с]1ичени'{ за|\исей'

д0кументов и даннь!х в организациях, полг{ив1ших от проверяемой оргаъ|изаци|4

денех{нь1е средства, матери€ш1ьнь1е ценности и документь1' с соответству}ощими

зашисями' документамут и даннь1ми объекта конщо]1я.

Бстренная проверка назначаетоя лицом, назначив1шим ревизи}о (шроверку)

п0 письменному представленик) (слуэкебной записке) руководителя ревизионной

щупшь1 и,{у| дол}ш0стного лица которому шору{ено проведение ревиз|4|4

44,!',.р.и, обследования) в порядке, установленном пунктами 7 и 8 настоящей

Р1нструкции"
4"\1' Б ходе ревизии (проверки, обследования) по ре1пени}о руководителя

ревизионной щуппь1 моцт составляться сг1равки по результатам проведения

контрольнь1х дей отвий по отдельнь1м вопросам прощаммь| ревизии (проверки,

обследования).
}казанная сшравка составляется участником ревизионной группь1,

проводив1шим контрольное действие, подг1ись1вается |$, согласовь1вается с

руководителем р*""'"''ной группь1, подпиоь1вается должностнь1м лицом объекта

контроля, ответственнь1м за соответствутощ ий уяасток работь|'
Б слунае отк€ша указанного должностного лица г!одписать справку, в к0нце

справки делается запись об отказе указанного лица от подписания справки. Б этом

с'1у{ае к справке г1рилага}отся возражения ук€ванного дол}|шостного лица'



€шравки прилага}отся к акту ревизии (проверки), акту встречной проверки, а

информация, изпо)кенная в них, у{ить!вается при составлении акта ровизии
(шроверки), акта встречной проверки"

4.тэ. Бспи уота}1овп911о' что ъь\яъ\внБьЁ ъ ходе ръъ\\ъъ][ (шроъеркш,

обследов ания), встречной проверки нару1шение мо)кет бьлть скрь1то либо по нему

необходимо принять мерь1 ш0 незамедлительному устранени}о, с0ставляется

шр0межуточньтй акт ревизии (лроверки), проме)куточньтй акт встречной шроверки,

к к0тор0му прилага}отся необходимь1е письменнь1е объяснения соответствук)щих

должностнь1х, материально ответственнь1х и инь|х лиц объекта контро]ш{.

|{ромехсуточйьтй акт ревизии (проверки), промех{уточньтй акт встренной

пр0верки оформляется в порядке' установленном настоящей Анструкцией для

*ф'рй'*"'" соответственно акта ревутз|ти (проверки) ил|4 акта всщенной

проверки_ 
[|роме:кутонньтй акт ревутзии (проверки), промежуточньтй акт всщечной

пр0верки подпись1вается г{астником ревизионной группь!, проводив1шим

контрольньте действия по конкретному вопросу шрощаммь1 ревизии (проверки),

встренной пр0верки' и руководителем ревизионной группь1' а такх{е

руководителем объекта контроля.
Фактьт, изложеннь1е в промежуточном акте

промежуточном акте встренной проверки' вклточа1отся

ревизии (проверки) или акт встречной проверки'

ревизии (проверки),
соответственно в акт

5. Фформление результатов ревизии (проверки, обследования),
встречной проверки

5"1. Результать1 ревизии (проверки) оформ.тш1к)тся актом ревизии (проверки).

Результатьт йб",.д""''"" оформля1отся закл}очением. Результатьт встренной

проверки оформлятотся актом встренной проверки. Акт встренной проверки

прилагается к акту контрольн0го мероприятищ в рамках которого бьтла проведена

встречная проверка"
5.2. Акт ревизии (проверки), акт встренной проверки' закл}очение

обследов ан14я имеет скво3ну}о нумераци}о страниц. 8 акте ревизии (проверки),

акте всщечной проверки, заклточении обследования не д0пуска}отся шомарки'

подчистки и инь1е неоговореннь!е исправления'
|1оказатели' вь1рах{еннь1е в иностранной вы1}оте, приводятся в акте ревизии

(проверки), акте встренной проверки, заклточении обследоваътия в этой

",''.щ'"ной 
валтоте и в сумме в рублях' опреде]1енной по офишиа]1ьному курсу

этой иностранной ва]1[оть! к рублто, установленному {ентральнь1м банком

Российской Федер ацит4, на дату совер1шения соответству[ощих операций.

5.3. Акт р"Б'"''(проверки), заклточение обследования состоят из вводнойи

описательной частей.
5.4. Бводная чаоть акта, зак]1}очения допжна содержать с]1еду!0щие

сведени'{:
тема реви3уту\ (проверки, обследования) ;



дата 14 место составления акта

обследования;
номер |4 дата удостоверения

обследования);
основание н'шначения ревизиу{

ревизии (проверки), закл}очени'|

|1а проведение реьизи:,| (проверки,

(проверки, обследования), в том числе

име}ощиеся

деятельности;
перечень и

также ]1ицевь1х

указание на шлановьтй характер, либо проведение по обрашленито' требовани}о или

п0ручени}о соответству}ощег0 органа;

фамилии, инициа.]1ь1 и должности руководителя и всех участников

ревизи0нн0и группь1;
проверяемьтй период;
ср о к шр 0 веден |4я р еву|зии (пр о в ерки, о бследов ания) ;

сведения о проверенной организации:
шол}{0е и краткое наименование) идентификационньтй номер

нал0г0плательтт\ика' основной регисщащионнь!й номер;

ведомственная принадлея{ность у| наименование вь|1шестоящего органа с

указанием адреса и телефона такого 0ргана (шр" на;тинии);

0ведения об унредителях (уиастниках) (при налияии);

лицензиинаосуществ]1ениеооответству}ощихвидов

реквизить1 всех счетов открь1ть1х в кредитнь1х организац||ях' а

счет0в открь1ть|х в органе, 0существля}ощем кассов0е

оболуживание расходов бтоджета (вклтоная очета закрь1ть!е на момент ревизии
(про!ерки, обслед ования), но действовав1шие в проверяемом периоде);

фамилии, имена' отчества и должности "]_{}1{: имев1ших шраво подписи

денехшь1х и расчетнь1х д0кументов в проверяемьтй период;

кем и когда шр0водилась предь1дущая ревизия (проверка), а такхсе сведения

об устраненути нару1шений,въхявленнь1х в ходе ее;* 
.б'** шровереннь1х в ходе реву|зиут (проверки, оболедования) средств;

инь1е д'"*,"'*, необходимь1е, по мненито руководителя ревизионной щуппьт,

для полной характеристики г1роверенной организации.

5.5" Фписательт1ая часть акта ревизии (проверки, обследования) должна

с0дер}кать ошисание проведенной работьт и вьш1вленнь1х нару1пений по кахцому

вопросу прощаммьт рев|4зии (проверки, обследования), сгруппированнь1х по

видам' с указанием по каждому виА} финансовь1х нару1пений общей суммь1, на

к0тору!0 0ни вь1явлень1. €уммьт вь!явленного нецелевого исг1ользовану1я

бтодх<етньтх средств указь1ва}отся в разрезе кодов классификации расходов

бтоджетов и опер аций го сударственного сектора уг1рав]1ени,1.

5.6. Акт встречной проверки состоит из вводной и описательной частей.

5.7 . Бводная часть акта встречной г1роверки должна содержать спеду}0ш{ие

сведения:
тема ревизии (проверки, обследования), в ходе которой проводится

встречная г1роверка;
вог[роо (вопросьт),'' которому проводилась встречная проверка;

датаиместосоставлеъ|у|яактавстречнойпроверки;
номер и датаудостоверения на проведение встречн0й проверки;



фамилии, инициаль1 и должности работников, пр0водив1ших встречну}о

пр0верку;
проверяемьтй период;
срок пр0ведения встречной проверки;
сведени'1 0 проверенной организации:
п0лное ут краткое наименова}{ие' идентификационньтй

н€1пог0плательщика;
11а осуществление соответству1ощих

фамилии, утнищиаль[ и д0л}1{ности лиц' имев1ших право подписи денежнь1х и

расчетнь1х д0кументов в шроверяемьтй период;
инь1е даннь1е, необходимь1е, п0 мнени}о работников, проводив1ших

в0тречну}о проверку, для полной характеристики проверенной организации.
5.8" Фписательная часть акта всщенной проверки долх{на содержать

описание проведенной работь1 и вь1явленнь1х нару1шений по вопросам' по которь!м

проводилась встречная проверка.
5"9" |{ри составлении актаревизии (проверки, обследования), акта встречной

пр0верки дошкна бьтть обеспечена объективность, обоснованн0сть, системность,
четкость, доступность и лаконичность (без }тт{ерба для содержания) изло)кени'{"

5"10" Результатьт ревизии (проверки, обследования), встречной проверки,

излагаемь1е в акте ревизии (проверки, обследования), акте встречной г|роверки'

д0пжнь1 шодтверх{даться документами (копиями документов), результатами
к0нтропьнь1х действий и встречнь1х проверок, объяснениями дол}кностнь!х'
матери€}льн0 ответственнь1х и инь!х лиц проверенной 0рганизации., другими
матери€|лами.

9казанньте документьт (кошии) и матери€}ль1 прилага}отся к акту ревизии
(проверки, обследования), акту встречн0й проверки.

1{опии документов' г!одтверх{да}ощие вь1явленнь1е в ходе ревизиу| (проверки,

обследования), встречной проверки финансовь1е нару1шения, заверя}отся подпись}о

руков0дителя провереннои организации и[|и дол)кностного {|ица'

уполн0моченног0 руководителем проверенной организа\АА, ут печать}о

пр 0 в ер енн о й оргаъ|изащит4.
5.11" в олисании каждого нару1шения, вь1явленного в ходе ревизии

(шроверки, обследования), встречной проверки' дол}кньт бьтть указань1: полоя{ения

3ак0нодательнь!х и нормативнь!х правовь!х актов, которь1е бьтли нару[шень1, к

как0му периоду относится вь1явленное нару}шену|е' в чем вь1разилось нару1шение'

документ€}льно подтверх{денн€ш сумма нару1шения' долх{ностное' матери€ш1ьно

ответственное и]1и иное лицо проверенной организации' допустив1пее нару1пение"

5.|2. Б акте ревизии (проверки), заклточении обследования) акте встречной

проверки не допуска}отся:
вь1водь1, предполо)1(ения, фактьт, не подтвер)кденнь1е соответству}ощими

документами;
ук€Ёания на материа]ть| правоохранительнь1х органов и пок€вания' даннь1е

следственнь1м органам должностнь1ми, матери€}льно ответственнь1ми и инь1ми

лицами проверенной орган изации;

номер

видов



мор€}льно-этическая оценка дейотвий д0лх{ностнь1х? материально
0тветственнь1х и инь!х лиц проверенной организации.

5. 13. Акт ревизии (проверки), заклк)чение обследования составляется:
- в двух экземплярах: один экземпляР Аля объекта контроля; один экземпляр

для субъекта конщоля, проводив1шего ревизик} (проверку);
_ в трех экземплярах: 0дин экземшляР для 0ргана, по мотивир0ванному

о6рашенито, требовани}0 или поручени}о к0торог0 проведена ревизия (проверка,

обследование); один экземпляр для объекта контроля; один экземпляр для
субъекта контроля, проводив1шего ревизи}о (проверку) 

"

5"\4. (ах<дь:й экземпляр акта ревизии (проверки), заклточения обследования
подпись1вается руководителем ревизионной щуппьт' руков0дителем и главнь1м

бухгалтером объекта контроля.
в с.г!учае если в ходе ревизии (проверки, обследования) участниками

ревизионной группь1 не составлялись справки' то они подпись1ва}от ках<дьтй

экземшляр акта ревизии (шроверки), закл!очени'1 обследования вместе с

руководителем ревизионной щуппьт.
5.15. Акт встренной проверки составляется в двух экземплярах: один

экземпляр для оубъекта контроля, проводив1шего ревизи}о (проверку); один
экземшляр для проверенной организации"

1(а>кдьтй экземпляр акта встречной проверки шодпись1вается ра6отником,
шроводив1шим встречну!о проверку, руководителем у| главнь1м бухгалтером
0рганизации"

5.16. Руководитель ревизионной щуппь1 или доля{ностное лицо' которому
поручено проведение ревизии (проверки, обследования), устанавпивает п0
согласовани}о с руководителем органи3ации срок для 0знакомления последнего с

акт0м ревизии (проверки, обследования), актом встренной проверки и ег0
ш0дписания'но не более 5 рабоних дней с0 дня вручения ему акта.

5.17" [{ри наличии у руководителя объекта конщоля возра:кений
(разногласий) по акту ревизии (проверки), закш!очени}о обследованутя, акту

встречной проверки он делает об этом 0тметку перед своей подпись}о и вместе с

подписаннь1м актом представляет руководител}о ревизионной щуппь1 или

должностному лит{} которому порг{ено проведение ревизии (проверки,

обследования) письменнь1е возра)кения (разногласия). |{исьменньте возражения
(разногласия) по акту ревизии (проверки, обспедования), акту встречной проверки
приобша}отся к материалам реву|зии (проверки, обследования).

5.18. Руководитель ревизионной щуппь1 или долх{ностное лицо, которому
поручено проведение ревизии (проверки, обследования) в срок до 30 рабоних дней
со дня полу{ения письменнь1х возражений (разногласий) по акту ревизии
(шроверки, обследования), акту встренной проверки рассматривает
обоснованность этих возражений (разногласий) и дает по ним письменное
закл[очение. }казанное закл}очение утверх{дается лицом, назначив1шим ревизи1о
(проверку), встречну}о проверку. Фдин экземпляр закл}очения направляется

проверенной организации' один экземпляр закл1очеъ\ия приобщается к матери€|лам

ревизии (проверки, обследования), встречной шроверки.



3аклточену|е нат|равляется проверенной орга|1изаци|4 почтой либо вру{ается
рук0водител}о организации или ли!}, им уполномоченному, под расписку.

5"19' Ф полутении одного экземпляра акта ревизии (проверки), заклточения
обследоваъ:тия> акта встречной проверки руководитель объекта контроля или лу|що,
им ушолномоченное, делает запись в экземпляре акта ревизии (проверки),
заклточенутя обследования, акта встречной проверки, которьтй остается в органе

финансового контроля, пров0див1шем ревизито (проверку). 1акая запись допжна
с0держать: дату полг{ения акта ревизии (проверки), заклточения обследования'
акта встречной проверки, подпиоь лица' которое получило акт' и растшифровку
эт0и ш0дписи"

5"2о. в слг{ае отк€ша руководите]ш{ объекта конщоля подписать или
п0лу{ить акт ревизрти (проверки), 3акл}очение обследовану|я' акт встренной
пр0верки' руководителем ревизионной группь1 или дол)кностнь1м лицом которому
поручено проведение ревиз|ти (проверки, обследования) в конце акта (заклтонения)
делается запись об отказе ук€шанного лица от подписания или от получения акта
(заклтотения). [ри этом акт ревизии (проверки), закл}очение обсдедова\|ия, акт
встреиной проверки в тот х{е день направляется проверенной организации
3ак€шнь1м почтовьтм отправлением с уведомлением о вручении либо инь1м
способом, обесшенива}ощим фиксацито факта и датьт его направления проверенной
орга1{изации.

[окумент, подтверх{датощий факт направления акта ревиз'|и (проверки),
3ак"ттточения обследоваътутя, акта встречной проверки проверенной оргаъ[изациу\',
приобщается к матери€!]-1ам ревизии (проверки, обследования), встренной
шр0верки"

5.2|" Акт ревизии (проверки), закл}очение обследованР1я' акт встренной
проверки со всеми приложениями представляется руководителем ревизионной
группь1 утли долх{ностнь1м лицом которому поручено проведение ревизии
(проверки, оболедования) !иц}, н€}значив1шему ревизи}о (проверку, обследование),
встречну}о проверку, не позднее 5 рабоиих дней после дать| окончания ревизу|и
(шроверки, обследования).

1{омплектование, хранение и учет материалов реву|зии (проверки,
обследования), всщенной проверки осуществляется в подразделении органа
финансовог0 контроля, ответственном за проведение ревизий и пр0верок.

5.22" Результатьт ревиз|4и (проверки, обследования) проведенной по
мотивированному обращени}о руководителя правоохранительного органа (иного
соответству}ощего органа), сообщатотся заявителям. |{р,
заявителям могут бьтть направлень1 так)ке и материс}дь1 ревизии.

необходимости

5.2з. Результать1 ревизии (проверки, обследования) субъектом конщоля,
проводив1шим контрольное мер0приятие в необходимьтх случаях сообщатотся
вь11пестоящей организации ли6о органу, осуществля}ощему общее руководство
деятельно сть}о р е визуемо й ор ган у|зации' для лринятия мер.

5.24. в случаях установле\тия нару1шения бтодэкетного законодательства
Российской Федерации и инь|х нормативнь1х правовь1х актов' рецлиру}ощих
бтод>кетнь1е правоотно1шения, субъектом контроля составля}отся представления и
(или) предписания.



5.25. |[од представлением понимается документ субъекта контроля'
которьтй долх{ен содер)кать обязательнуто для рассмотрения в установленнь1е в
нем срокут или' если срок не ук€ван' в течение 30 дней со дня его п0лучения
информацито 0 вь!явленнь1х нару1пениях бтоджетного 3акон0дательства
Российской Федерации у1 инь1х н0рмативнь1х правовь1х актов, регулиру1ощих
бтоджетнь1е правоотно1шенияэ у| щебования о т\рутътятии мер шо их устранени}о, а
также устранени}о причин и условиитаких нарутпении"

5"26. |1од предписанием понимается документ субъекта контроля,
содерх<ащий обязательнь1е для исполнени'т в указанньтй в предписании срок
требования о6 устранении нару1пений бтод>кетного законодательства Российской
Федерации и инь1х нормативнь|х правовь|х актов, рецлиру}ощих бтодэкетньте

прав00тно1пения, и (или) требования о возмещении причиненног0 такими
нарутшениямут ущерба Российской Федер ации' субъекту Российской Федер ации'
муниципа]1ьному образовани}о.

5'27. Ёеисполнение предписаний субъекта контроля о возмещении
причиненного нару1шением бтоджетного законодательства Российской Федерац|4и
и инь1х н0рмативньтх правовь1х актов, рецлиру}ощих бтодх<етньте

правоотно1шени'{, Российской Федерации, субъекту Российской Федерации,
муниципа.]1ьному образованито ущерба являетоя основанием для обращения

уполномоченног0 муницип€ш1ьнь|м правовь1м актом местной администрации
муницишы1ьног0 органа в суд с исковьтми заявлеъ|иями о возмещении ущерба,
причиненн0г0 мунищип€}льному образованито
законодательства Российокой Федерации и инь1х

регулиру}ощих бтошкетнь1е правоотно1шения.
5'28. €убъект контроля, проводивтлий ревизито (проверку) обеспечивает

контроль за ходом ре€}лизации материалов ревизии (проверки, оболедования) и
при необходимости шринимает другие предусмотренньте законодательством
Российской Федерации мерь1 для устранения вь1явленнь1х нарутшений у\'

воз ме щен у|я лрич|4ненно го ущер б а.

5.29. 1{омитет б:оджетно-финансовой политики и казначейства
администрации !{алачевского муницип€ш1ьног0 района Болгощадской области
систематически изучает и обобщает матери€}льт контрольнь1х меролриятий |4 на
основе этого в необходимь1х случаях вносит предлох{ения о совер1шенствовании
системьт мунициш€1пьног0 финансового контроля, дополнениях) и3менени'1х,
пересмотре действу[ощих нормативньтх и правовь1х актов"

5.30. в случае во3никновения ситуаций' не регламентированнь1х данной

нару1шением бтоджетного
нормативнь1х правовь1х актов,

Р1нструкцией, ра6отники органа муницип€ш1ьного финансового контроля обязаньт
Российскойруководствоваться законодательством

нормативнь1ми правовь1ми актами.
Федерации инь!ми



Фбразец

ревизии (проверки, оболедов аншя)

|1риложение к |[орядку проведения
контрольнь|х мероприятий органами

мунищипального финансового контроля
1{алачевског0 муниципального района

Болгощадской облас т:;:, [1ри
осуществлении последу}ощего

финансовог0 контроля
программь{
иополнения муниципального задаъ1ия

2.

3"

4.

Ревизито 
'(проверку, обследование) провеоти в соответотвии с |1орядком

проведения контрольнь]х мероприятий органами муниципального финансового контроля
(алачевского мунициг{ального района 8олгоградской области при осущеотвлении
последутощего финансовог0 контроля 

"

1.

Б акте 0тразить следу}ощие вог1рось1:

€оответствие вь1полняемь1х учреждением функций и полномочий 3аконодательству РФ,
осуществление деятельности согласно нормативно-правовь1м актам.

Анализ исполнения отчета о вь1полнении муницип€1льного зада|1ия у! финансовьтх
результатов деятельности. }}4сполнение муницип'}льнь]х программ. |_{елевое использование
средств.

!ругие источники финаноирования. |[роверка полноть! поступления и обоонованность
использ0вания средств' полу{еннь1х от пред11ринимательской |4 иной приносятт{ей доход
деятельности.

|[роверка достоверности и законности операций по лицевь1м счетам' наличие
0правдательнь1х док}ъ{ентов по этим операциям. |{роверка фактов размещения бтоджетньтх
оредств на депозитнь1х счетах в коммерческих банках, оказания финансовой п0мощи
коммерческим структурам. |[роверить полноту оприходования денег по кассе наличньгх средотв
полг{еннь1х в банке, от подотчетньтх и других лиц'

|{роверка о0хранности денежнь{х средств и бланков строгой отчетности, правильности их

учета. Ёаличие и достоверность документов, явл'1}ощихся оонованием д.тш{ списания расх0дов
по кассе, законность шроизведенньгх расходов" [облтодение г{орядка ведения кассовь1х

операший. Фактьт хранения в кассе дене}кнь!х оредств оверх установленнь!х лимитов. |[ровести
инвентаризащи}о денех{нь1х оредств и бланков строгой отчетности.

[[роверка иопользования средств на проведение ремонтньтх и строительньтх работ по
закл}оченнь1м муниципальнь1м контрактами и прочим договорам.

€облтодение порядка использования имущества' находятт1егося в муниципальной
ообственности" Ёаличие документов' устанавливато1цих право иопользования имущества и
земельнь!х участков. 3ффективность иопользованиямут|14ципального имущества.

|1равильность и обоснованность дебиторской и кредиторской задолженнооти по срокам и
характеру ее возникновения. \4ерьт принять|е по взь1сканито задолженности.

|1ровести проверку правильности расходования средств на оплату тРуда в соответствии с

действутощим законодательством. Формирование фонда оплать1 труда. |1равильности вь|плать1

заработной плать1 в соответствии с установленнь|ми дол}кностнь1ми окладапли, обоснованность
вь1плать1 различ}1ьтх надбавок и доплат. |{равильность расходования дене)кнь1х средств на
премирование и оказание материальной помощи. Ёаличие задолженнооти по оплате труда по
сроку и характеру возникновения. |[равильность начисления и вь1плат заработной плать|

сторонним лицам, подтверждение их работьт, соответствутощими док}ъ4ентами, проверка
случаев вьтплать1 им сумм по фиктивнь1м трудовь1м договорам и нарядам'

[[роверить правильность и обоснованность расчетов с подотчетнь1ми лицами. €облтодение
порядка вь|дачи денег по отчец нштичие распоряжения руководителя, письменного з'ш{вления

-) "

6"

7.

8"

9.

10.



полг{ателя с ук€}занием назначения аваъ|са и срока, на которь1й он вь1дается" проверить
правильность оформления командировочнь1х уАостоверений, наличие приказов |4'

распорлкений, соблтодения сроков командиров0к, правильнооть оплать! командировочнь1х

расходов в соответствии с нормами' правильнооть оплатьт служебньтх разъездов.
11. |1роверить правильность расходования средств на содер)кание автотранспорта |4

транспортньте услуги. [{равильность оприходов а|!ия'\ ст|у!оа|тия гсм.
|2. 1_{елесообр{шность использов{1ния средств на нуждь1 учрех{дения' |,|равильность

расходования средств на приобретение материалов, оборудования и инвентаря, полнота
0приход0ванр\я у[ эффективность использованияз соблтодение сроков эксплуатации, законн0оть
0писания, правильн0сть у{ета"

13. [1роверить обеспечение сохранности материш1ьнь1х ценностей. |1ринятие мер по
вь1явленнь!м недостачам' €воевременнооть проведения инвентаризации. Фбоснованность
сп|1оан14я нед0стач и п0терь от порчи материальньтх щенноотей.

14. [роверка достоверности ведения бухгалтерского учета и отчетности в соответотвии с
инструктивньтми требованиями.

15" [ри необх0димости проведение встречньтх проверок"
16. |{роверить полноту и ов0евременность устранения недостатков и нарутпений, вь1явленньгх

шредь1дуптей ревизией (проверкой) 
"

17. |1роверить нштичие и эффективность сиотемьт внутреннего финансового контроля.

,{олжность составителя |1одпись Раслпифровка


